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Memorando-Circular n° 013/2019/PRODIRH/IFG

Goiania, 20 de junho de 2019.

Da: Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional E Recursos Humanos

Para: Diretores(as)-Gerais

Assunto: Renovacgédo de Contratos de Professores Substitutos e de Profissional
Tradutor/intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras/temporario

Senhores (as) Diretores(as)-Gerais

Considerando a necessidade de renovacédo ou rescisao do contrato de trabalho
dos Professores Substitutos e dos Profissionais Tradutor/intérprete da Lingua Brasileira
de Sinais — Libras/temporéario dos Campus do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Goias (IFG) para o semestre de 2019/2, segue os procedimentos e

serem adotados.

A Renovacdo de Contratos de Professores Substitutos e de Profissional

Tradutor/intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras/temporario no IFG é

realizada através de Termo Aditivo.

A numeracdo do Termo Aditivo atenderd sequéncia crescente (primeiro,

segundo, terceiro) para cada semestre subsequente.

A renovacédo sera de forma individual (contratado/contrato) e semestral, tendo
como limite a terceira numeracdo, considerando o prazo de 24 meses, ou seja, trés
semestres renovaveis, caso o0 objeto do contrato (professor afastado) continue nesta

situacao.

Segue abaixo o fluxo de rescisdo/renovacao:
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1. A Direcao Geral recebe o memorando-circular e encaminha a Chefia de
Departamento a qual preenchera os nomes e dados dos Professores Substitutos e/ou
Profissional Tradutor/intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras/temporario, na
Planilha (modelo anexo), analisa e confere as datas de renovacdo e rescisdo de
contrato, conforme legislacéo vigente.

2. A Chefia de departamento encaminha a planilha preenchida para a
Coordenacéo de Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor (CRHAS) do Campus
para conferéncia dos nomes, dados e percentual (maximo 20% dos professores
efetivos no Campus).

3. A Coordenagdo de Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor
(CRHAS) encaminha a planilha conferida, a Direcdo Geral do Céampus para
conhecimento e analise final.

4. A Direcao Geral do Campus encaminha a Diretoria de Desenvolvimento
de Recursos Humanos (DDRH), via memorando, a Planilha editavel para o e-mail

ddrh@ifg.edu.br, solicitando a resciséo ou prorrogacédo do Contrato de trabalho.

5. Ap6s analise e autorizacdo da DDRH a Coordenacdo de Gestdo de
Pessoas (CGP) da reitoria, enviara a CRHAS dos Campus a planilha autorizada para
gue sejam providenciados o Termo Aditivo e o Extrato para cada Termo.

6. E funcéo das Coordenactes de Recursos Humanos e Assisténcia Social
(CRHAS) realizarem o preenchimento do Termo Aditivo e do Extrato (modelo anexo)
para cada termo assinado, o Extrato devera ser encaminhado devidamente preenchido

para o e-mail: cgp.ddrh@ifg.edu.br até o dia 01.07.2019, para que a CGP providencie a

solicitacdo de publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU)

7. A CRHAS encaminhara o Termo Aditivo ao contrato original, assinado e
em via fisica a DDRH/CGP, impreterivelmente até o dia 08.07.2019, para que a CGP
encaminhe-os a Chefia de Gabinete da Reitoria para assinatura do Reitor.

8. A CGP recebe os Termos Aditivos assinados e encaminha a Coordenacao

de Pagamentos para acertos e ajustes.

Observacoes:

e Arelagdo dos nomes seré retirada do sistema SUAP e, caso haja algum
docente substituto recém-convocado e que nao conste no sistema ou na
planilha que devera ser preenchida pela Chefia de Departamento, ele
deve ser inserido, bem como preenchido todos os dados.

e Os nomes que ndo constarem na planilha de renovacédo ou resciséo
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sera considerado rescindido. Nao havera renovacéao de contrato fora do
prazo pré-estabelecido.
e Apenas serdo aprovadas aquelas solicitacbes que estiverem legalmente

amparadas por lei.

Certo de contar com a colaboracdo, me coloco a disposicdo para demais

esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,
AMAURY ARy Emnea AR "
FRANCA ARAUJO _Doa;ls)osl 2019.06.20 18:11:56

Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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